Procedura kontaktow nauczycieli z rodzicami (opiekunami prawnymi)

uczniow/wychowankéw/uczestnikéw zajec rewalidacyjno - wychowawczych/

dzieci przedszkolnych i przekazywania wzajemnych informacji

w Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym pn. ,,Centrum Autyzmu

i Catosciowych Zaburzen Rozwojowych” w Krakowie
Cele:

zapewnienie systematyczno$ci informowania rodzicéw,

zadbanie o to, aby informacja dla rodzicow miata charakter systemowy i dotyczyta zaréwno
zagadnien ogoélnych (np. praw rodzicow, praw ucznidw) jak i spraw konkretnych
interesujacych tylko rodzicow danego oddziatu lub danego ucznia,

przekazywanie wiadomosci, ktére moga utatwi¢ angazowanie sie rodzicow w zycie osrodka,
uwzglednienie rdéznych form przekazywania informacji dla rodzicéow, w tym za
posrednictwem internetu oraz zeszytu korespondencji (nauczyciel- rodzic- nauczyciel).

Formy wspotpracy:

Proponowane formy wspdtuczestniczenia rodzicow w edukacji i wychowaniu dzieci:

utrzymywanie kontaktu z nauczycielem (np. udziat w zebraniach ogdlnych i klasowych,
rozmowy indywidualne, wymiana istotnych informacji podczas przyprowadzania i
odbierania dziecka),

uczestnictwo i wspotorganizowanie wycieczek, imprez klasowych /grupowych, a takze
szkolnych i przedszkolnych,

Swiadczenie ustug na rzecz klasy, osrodka (np. malowanie sali lekcyjnej, pozyskiwanie
sponsoréw, itp.).

Sposoby kontaktoéw nauczycieli i rodzicow:
Zebrania z rodzicami - organizowane s3 dla rodzicow uczniéw/ dzieci przedszkolnych/

uczestnikdw zaje¢ rewalidacyjno - wychowawczych jednego oddziatu, odbywajg sie dwa
razy w roku szkolnym, w razie potrzeby czescie;j.

Omawiane sg na nich (w zaleznosci od typu i etapu szkoty):

na pierwszym wrzesniowym zebraniu: wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania
poszczegdlnych ocen klasyfikacyjnych (na zebraniu z rodzicami wychowawca informuje, ze
z wymaganiami edukacyjnymi mozna zapoznac sie na stronie internetowej Osrodka, a
kazdy nauczyciel przedmiotu przedstawia je uczniom na pierwszej lekcji danego
przedmiotu), zestaw podrecznikéw, godziny rozpoczecia i zakonczenia zaje¢, doktadny
harmonogram rozpoczecia i zakonczenia lekcji, organizacja roku szkolnego, karty ustalen
(wypetnianie lub aktualizacja), procedura kontaktéw i przekazywania informacji,

sprawy organizacyjne zwigzane z egzaminem 8-klasisty, egzaminem maturalnym,
egzaminem zawodowym,

sprawy organizacyjne klasy,

osiggniecia edukacyjne uczniéw oraz dzieci przedszkolnych,

udziat w konkursach, wycieczkach,

napotykane przez nauczycieli w trakcie nauczania i wychowania trudnosci.



W trakcie spotkan z rodzicami nauczyciele zwracajg uwage na:

e podkreslanie pozytywnych ocen indywidualnych i pozytywnych cech, relacji catego zespotu
uczniowskiego,

e zachowanie dyskrecji podczas przekazywania informacji o postepach dydaktycznych i
wychowawczych ucznia, m.in.: informacje o ocenach przekazywane sg w formie pisemnej
(na kartkach z wypisanymi ocenami zachowania i z poszczegdlnych przedmiotéw lub w
formie oceny opisowej, oceny gotowosci szkolnej) lub ustnej, w trakcie rozmowy
indywidualnej z rodzicem,

e powstrzymanie sie od rozméw o zachowaniu danego ucznia w obecnosci innych rodzicow,

e zwracanie szczegblnej uwagi na mocne strony ucznia majgcego problemy dydaktyczne

lub/i wychowawcze,

szacunek dla wyznawanej przez rodzicéw hierarchii wartosci.

Spotkania z Dyrektorem Osrodka odbywajg sie dwa razy w roku szkolnym. Harmonogram
spotkan podawany jest na pierwszym spotkaniu wychowawcow w klasach. Dodatkowo
przypomnienie o terminie spotkan przekazywane jest rodzicom co najmniej tydzien wczesniej.

2. Rozmowy telefoniczne

Uzupetnieniem indywidualnych form wspétdziatania nauczycieli i rodzicéw moga by¢ rozmowy
telefoniczne. Nie ograniczajg sie one tylko do usprawiedliwien ze strony rodzicow dotyczgcych
niemoznosci uczestniczenia w zebraniu, czy tez do informacji o wypadkach losowych. Czesto majg
one na celu wymiane informacji o uczniu. Rozmowy telefoniczne wychowawcy lub kierownika
wycieczki mogg tez dotyczy¢ spraw organizacyjnych, pewnych ostatecznych ustalen czy nowych
okolicznosci (wyjscia, imprezy, wycieczki itp.). Rozmowy powinny odbywac¢ sie do godziny 18.00
lub po indywidualnych ustaleniach z wychowawca.

Wychowawcy grup catodobowych w uzasadnionych przypadkach mogg kontaktowaé sie
telefonicznie réwniez po godzinie 18:00 z rodzicami wychowankéw przebywajgcych w grupach.

4. Kontakty korespondencyjne

Najczesciej stosowanym kontaktem nauczyciel- rodzic jest wpis do systemu Librus, dodatkowo
stosowane sg zeszyty korespondencji lub zeszyt przedmiotowy, pisemna informacja, mail o
wynikach w zachowaniu i nauce dziecka. Kazdy nauczyciel posiada adres email stuzbowy w
domenie szkolacentrumautyzmu.onmicrosoft.com. Korespondencja powinna by¢ przesytana do
godz. 18.00 w dniach roboczych lub wg indywidualnych ustalen nauczyciela z rodzicem. Odpowied?
powinna nastgpi¢ w przeciggu trzech dni roboczych.

Korespondencja nauczycieli z rodzicami powinna:
e uwzglednia¢ zasady wzajemnego szacunku,
e zawieraé konkretng informacje, napisang jasnym jezykiem,
e dotyczyé wszystkich waznych dla rodzicdw wiadomosci,
e byc¢ poufna.

5. Spotkania zespotu IPET (ustalone wg. odrebnych przepisow).

6. Przekazywanie dokumentdw. Deklaracje, zgody, oswiadczenia rodzicow na udziat ich
dzieci w zajeciach wdz, religii, etyki odbiera od rodzicéw dyrekcja SOSW na spotkaniach
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rekrutacyjnych odbywajgcych sie po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym w
sekretariacie osrodka. Powyzsze uwzglednione s3 takze w Karcie ustalen, ktore wypetniaja
rodzice z wychowawca. Dokumenty moga by¢ przekazywane przez rodzicdw wychowawcy,
psychologowi/ pedagogowi szkolnemu lub do sekretariatu.

Szkolenia dla rodzicow:
szkolenia, warsztaty organizowane przez dyrektora osrodka,
mozliwos$ci wsparcia zewnetrznego (organizacje pozarzagdowe itp.).

Spotkania mediacyjne z udziatem dyrekcji i specjalistéw: rozwigzywanie konfliktow,
omawianie trudnych spraw wychowawczych, zastosowanie procedury w sytuacji
wystgpienia zachowan trudnych.

Kontakty interwencyjne w sytuacjach pilnych:

nieobecnosci ucznidw,

informacje o problemach zdrowotnych, nieszczesliwych wypadkach,
powiadamianie o problemach wychowawczych (agresja).

Zasady kontaktu z rodzicami:

Jestesmy dla siebie zyczliwi.

Wspieramy sie w swoich dziataniach wychowawczych i dydaktycznych dla dobra dziecka.
Wspélnie poszukujemy sposobdw rozwigzywania problemoéw i konfliktéw.

Jeste$my otwarci na uwagi, sugestie i spostrzezenia innych.

Rodzice uczestniczg w zebraniach, w terminach wczesniej ustalonych lub po umdwieniu.
Rodzice pozostawiajg wychowawcy kontaktowy numer telefonu

Wszelkie uwagi i wnioski, dotyczace funkcjonowania szkoty, rodzice kierujg kolejno do:
wychowawcy klasy, pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora, Rady Rodzicow, organu
nadzorujgcego szkote.

Obecnosc rodzica na zebraniach jest obowigzkowa.

O zagrozeniu oceng niedostateczng rodzice powiadamiani sg pisemnie zgodnie z zapisem
w Statucie osrodka.

Nieobecnos¢ ucznia rodzice usprawiedliwiajg pisemnie lub telefonicznie.

Zwolnienie ucznia z zaje¢ nastepuje tylko na pisemng prosbe rodzica.

Nieobecnos¢ ucznia rodzice zgtaszajg wychowawcy telefonicznie lub przez system Librus,
w pierwszym dniu nieobecnosci. Jesli uczen korzysta z positkéw (obiad lub catodobowe
wyzywienie w grupach op.-wych.) rodzice zgtaszajg nieobecnos¢ dziecka intendentowi.
Wychowawca oddziatu, w drugim dniu nieobecnosci ucznia w szkole (brak informacji od
rodzicow), informuje telefonicznie o tym fakcie rodzicéw.

Wychowawcy oddziatéw wszystkie kontakty z rodzicami odnotowujg wpisem w
dziennikach lekcyjnych, dziennikach grup opiekuriczo - wychowawczych. a po spotkaniach
zespotéw IPET wypetniajg druk spotkania zespotu wychowawczego, ktéry oddajg do
sekretariatu osrodka.

Rodzice i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktdw i wspotpracy, przestrzegajg zasad
przyjetej procedury.

W kontaktach z rodzicami obowigzuje zasada poufnosci informaciji.

llekro¢ mowa o powiadamianiu pisemnym, nalezy przez to rozumie¢ takze powiadomienia
z wykorzystaniem systemu Librus.



