REGULAMIN ORGANIZACJI
WCZESNEGO WSPOMAGANIA ROZWOJU DZIECKA
W GMINIE MIEJSKIEJ KRAKOW

Zespoty wczesnego wspomagania rozwoju dzieckaajziat :

- szkotach i placéwkach ksztatcenia specjalnego,

- przedszkolach specjalnych,

- przedszkolach z oddziatami integracyjnymi i gakymi,

- specjalistycznych poradniach psychologiczno-pedagnych,

zwanych dalej ,placowkami”, wyznaczonych Zgizeniem Nr 352/2015 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 17.02.2015 .

Zespoly wczesnego wspomagania rozwoju dziecka g map celu pobudzenie
psychoruchowego i spotecznego rozwoju dziecka,hwdlcwykrycia niepetnosprawnei do
podgcia nauki w szkole.

Koordynator wczesnego wspomagania rozwoju dziedst powotywany i odwotywany
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa.

Zazalenia, skargi oraz wnioski w sprawach realizaaje@ wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka WWRD przyjmowaneasprzez Koordynatora Wczesnego Wspomagania Rozwoju
Dziecka.

|. Zadania koordynatora wczesnego wspomagania rozwodziecka

Dyrektor Specjalistycznej Poradni Wczesnej PomocgycRologiczno-Pedagogicznej
w Krakowie (zwanej dalej ,SPWPPP”), wyznaczony detnpenia funkcji Koordynatora
Wczesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka, ma za zadasiczegolnii:

1. opracowanie regulaminu organizacji wczesnegoowsgania rozwoju dziecka oraz jego
zmian w Gminie Miejskiej Krakow,

2. popularyzagj problematyki rozwoju i wychowania matego dzieckaprzez udzielenie
instruktazu specjalistom z innych placowek,

3. ujednolicenie dziafaspecjalistow placowek w zakresie diagnozowaniaazi

4. wydawanie skierowana zagcia wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, do kaspo
wczesnego wspomagania dziaggjch na terenie Gminy Miejskiej Krakow,

5. prowadzenie ewidencji wydanych skier@wsa zagcia wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka,

6. pomoc rodzicom w wyborze zespotu wczesnego wagama rozwoju dziecka stosownie
do niepetnosprawnsci dziecka i jego potrzeb oraz mlisvosci organizacyjnych placowki,

7. kontakt z placéwkami prowaglzymi zadanie i Wydzialem Edukacji Wdu Miasta
Krakowa,

8. opiniowanie w sprawach powotywania i odwotywamedania wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka w placowce,

9. opracowywanie sprawoztlazczegdtowych dotygeych realizacji zadania w placéwkach,
10. opracowywanie ankiet, sprawoadbada i innych zgodnych z potrzebami dokumentéw,
11. pomoc rodzicom/prawnym opiekunom dziecka w @grdzeniu odpowiedniej
dokumentacji potrzebnej do staranig& € oping 0 potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka oraz informacji o ofercie placowmlowadacych wczesne wspomaganie
rozwoju dziecka,

12. wydawanie na wniosek rodzicow/opiekunéw pravimye porozumieniu z placéwkami,

1



skierowania dziecka posiageggo oping 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka do placowek, rejestracja skierawa placowki,

13. pomoc w organizowaniu szkale konferencji o tematyce pomocy dzieciom
niepetnosprawnym,

14. przygotowywanie materiatdw informacyjnych neé wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka,

15. wystpowanie w sprawach spornych, mediacjach placowadzicdéw, dzieci z zakresu
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

16. inne zadania wynikgje z bieacych potrzeb.

Il. Realizacja wczesnego wspomagania rozwoju dzieak

1. Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka /WWRD/ orggm st dla dzieci, u ktérych
stwierdzono niepetnospraw§w. Z zag¢, zorganizowanych na podstawie opinii 0 potrzebie
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, korzystajzieci od stwierdzenia
niepetnosprawrkei do rozpoczcia nauki w szkole.

2. Oping o0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dzieckdaje s¢ na wniosek
rodzicow lub prawnych opiekundéw dziecka.

Do wniosku rodzice dgtzap:

a) zdwiadczenie lekarskie ze stwierdzomepetnosprawnieia i doktadry diagnoa,

b) orzeczenie o niepetnosprawon(jesli dziecko posiada),

c) wyniki bada psychologicznych, pedagogicznych, lekarskich,

d) opink o funkcjonowaniu dziecka z placéwki i dziecko ucgszcza).

3. Opinie 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwdpiecka wyda poradnie
psychologiczno — pedagogiczne, w tym poradnie sfistgjczne, na posiedzeniach Zespotu
Orzekajcego.

4. Dla dzieci zamieszkatych na terenie Gminy Miggk{rakdw, nieuczszczajcych do
placéwek @éwiatowych i dla dzieci, ktére u¢gzczay do przedszkoli, opinie 0 potrzebie
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka wydagjonowe poradnie psychologiczno-
pedagogiczne, wigiwe ze wzgidu na miejsce zamieszkania dziecka.

5. Dla dzieci bdacych pod opiek SPWPPP oraz dla dzieci autystycznych, z uszkodae
stuchu i wzroku, opinie o potrzebie wczesnego wspgenia rozwoju dziecka wydaje
SPWPPP.

6. Opinia 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozvdzjecka, wydana przez Zespét
Orzekajcy poradni, obowgzuje od momentu wydania do rozpeca przez dziecko nauki
w szkole.

7. Urzad Miasta Krakowa podaje wykaz placéwek, ktore Zgstayznaczone do realizacji
zaj¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.

9. Po uzyskaniu opinii 0 potrzebie wczesnego wsgamia rozwoju dziecka rodzic/prawny
opiekun sktada w SPWPPP wniosek o wydanie skier@valziecka do odpowiednigj
placowki.

10. SPWPPP wydaje skierowanie do placéwki, kt@dzie organizowata dla dziecka geip
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.

11. Rodzic/opiekun prawny dziecka meowskazé& wybrary placowlke i ustalc z nig
mozliwos¢  realizacji  zag¢. Jeeli nie lkpdzie uzgodnienia miedzy placowk
a rodzicem/opiekunem prawnym, wéwczas wskazanieOplki pozostaje w kompetenciji
koordynatora wczesnego wspomagania rozwoju dziegkaporozumieniu z placovek
prowadaca WWRD. Przy wskazaniu placéwki bierze ¢sipod uwag maozliwosci



organizacyjne i specjalistyczne udzielania pomozgodnie z potrzebami dziecka oraz
mozliwosci organizacyjne rodzicow/opiekunéw prawnych w esie dowozu dziecka na
zajcia.
12. SPWPPP wydaje skierowanie do placéwki w terendo 14 dni od zigenia wniosku od
rodzicoéw/opiekunéw prawnych.
13. W wybranej placowce rodzic/opiekun prawny pstadia oryginat opinii o potrzebie
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka i skierowamiplacoéwki wydane przez SPWPPP
— koordynatora wczesnego wspomagania rozwoju daieck
14. Placowka, wyznaczona do realizacji WWRD, zohaama jest do zorganizowania ¢aj
dla dziecka, zgodnie z jego uliovosciami i potrzebami oraz zaleceniami zawartymi wn@pi
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dzidelkadwka organizuje zgjia WWRD,
biorgc pod uwag wiasne maliwosci organizacyjne (zatrudnienie specjalistow, spriokal,
maksymalg mozliwg liczbe dzieci, ktére mogw danej placowce béaudziat w zagciach).
15. Whniosek o zmian skierowania dziecka do placowki zgltaszany jest eprz
rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka do koordynateczesnego wspomagania rozwoju
dziecka, ktéry kieruje dalszym procesem obiegu duodwtow.
16. Liczba godzin WWRD realizowana jest w ramagliatowej subwencji ogolnej. Zgia
WWRD organizuje siw wymiarze od 4 do 8 godzin w migsu.
17. Placowki realizace WWRD wykazyj liczbe dzieci, formy i godziny zaf oraz inne
potrzebne informacje w Platformie Edukacyjnej, wdule Universo. Inne sprawozdania,
ankiety, informacje, opracowywang Bsa polecenie koordynatora wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka.
18. Placowka realizaga WWRD ma obowzek prowadzenia dokumentacii
zorganizowanych zeg, na ktog sktadaj sie:

a) oryginat opinii o potrzebie wczesnego @rspgania rozwoju dziecka i skierowanie do

placowki,

b) rejestragjzajc¢, obecnéci dziecka,

¢) dokumentacja realizowanych¢gag zapisem poszczegolnych &gj

d) ewaluacja prowadzonych gayv ramach WWRD,

e) spis dzieci uegzczagcych na zajcia (Platforma Edukacyjna),

f) programy zgf organizowanych dla dzieci,

g) inne uzgodnione z koordynatorem wczeswegmomagania rozwoju dziecka.

[ll. Zespo6t Wezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka

1. W placéwkach, wskazanych przez Prezydenta Midstakowa, dziataj Zespoty
Wczesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka, w ktéryclrudaieni g§ specjaléci —
psychologowie, pedagodzy, logopedzi i inni spegali posiadajcy kompetencje
terapeutyczne do pracy z dae niepetnosprawnymi.

2. Kazde dziecko, olge zagciami WWRD, ma przydzielonego opiekuna, ktéry jest
odpowiedzialny za organizacj realizacg procesu terapeutycznego oraz prawidtowy obieg
dokumentow.

3. Plan realizacji zaf dla dziecka ustala opiekun wraz z rodzicami/opiekai prawnymi
dziecka. Zajcia organizowane gsz wylgczeniem dni wolnych od nauki, wynikalych

Z organizacji pracy szkoét i placowek.

4. Zagcia WWRD rozliczanegw systemie miegcznym.

5. Rodzic/opiekun prawny ma prawo do wiil w dokumentagjdziecka i do zapoznawania
sic z planem dziala terapeutycznych (IPET — em), do konsultacji ze cghstami
w sprawach dziecka. Rodzic/opiekun prawny zapozegje regulaminem oraz podpisuje



oswiadczenie,ze dziecko korzysta z zg] WWRD wylgcznie w wybranej/wyznaczonej
uprzednio placéwce.

6. Rodzic/opiekun prawny zobosziany jest do zgtoszenia planowanej nieobécnma
zajgciach WWRD do 2 dni roboczych przed terminem wizy@acowka nie jest zobogzana
do organizowania odpracowaniagayvynikajacych z nieobecrici dziecka.

7. W przypadku nieobeckd specjalisty realizacego zajcia WWRD (choroba, urlop lub
inne), powodujcej brak realizacji trzech kolejnych zé&j placéwka zobowizana jest do
ustalenia nowych terminow zgjdla dziecka.

8. Wszelkie skargi, wnioski i uwagi, odimee zag¢ WWRD w placowce, naky zgtasza
dyrektorowi placowki.

IV. Finansowanie zagé wczesnego wspomagania rozwoju dziecka

1. Realizacja zgf WWRD odbywa si w ramach kwoty przewidzianej na jedno dziecko,
objete zagciami WWRD, w czsci oswiatowej subwencji ogolnej uwzglnionej w metryczce
subwencji dwiatowej dla Gminy Miejskiej Krakow.

2. Zagcia WWRD, ktére s organizowane na podstawie opinii o potrzebie&ajczesnego
wspomagania rozwoju dziecka, uzyskanych z poradychmologiczno-pedagogicznych,
do 30 wrzénia danego roku, winny Byujcte w arkuszu organizacyjnym placéwki oraz
w Systemie Informacji €@viatowej (SIO).

3. Zagcia WWRD, organizowane na podstawie opinii 0 pdifgezagé wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka uzyskanych po 30 émiaedanego roku, dolg finansowane
poprzez przesuetie srodkow z planu finansowego SPWPPP do planéw finagisb szkot

i placowek.

4. Dyrektorzy placowek przesyigflo koordynatora ze§ wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka, wykaz uczestnikow WWRD, w terminie do 3@zeénia, za caty okres obgia
dziecka zajciami w ramach zaka@zonego roku szkolnego, zgodnie z wzorem d&rgym

w zahczniku nr 2 do Zargzenia Nr 352/2015 Prezydenta Miasta Krakowa.

5. Dyrektorzy szkét i placowek, organizajzagcia WWRD, po zapewnieniu w pierwszej
kolejnasci miejsc dla dzieci zamieszkatych w Gminie MiegkKrakéw, mog przyjaé¢ na
Zajcia wczesnego wspomagania dzieci zamieszkate wimggninach lub powiatach.

6. Dyrektorzy placéwek ponogzodpowiedzialné za prawidtowe i rzetelne dokonanie
rozliczen kosztow zaj¢ WWRD, organizowanych w placéwce.

7. Wysoka¢ subwencji éwiatowej okrélana jest decyajMinisterstwa Edukacji Narodowe;j.
8. Dzieci wykazane w SIO do 30 wéméa biezacego i nasipnego roku, powinny iy
uwzgkdnione w planie finansowym na rok batowy n+1 (np. koszty z&f WWRD dzieci
wykazanych w SIO na dzie30 wrzé&nia 2014 roku, powinny l&yuwzgkdnione w planie
finansowym 2015 roku jako iloczyn dzieci wykazanydi SIO na dzi@ 30 wrzénia 2014
roku i wysoka¢ subwenciji). Dyrektorzy placowek realizaych zagcia WWRD, lub osoby
przez nich upowanione, powinni zweryfikowaplan budetowy.

W przypadku niedoszacowania planu, skiadajosowny wniosek, zwkszapcy plan

w rozdziale 85404.

9. Dla dzieci z Gminy Miejskiej Krakéw, dla ktoryakalizacja zai WWRD rozpoczyna gipo 30
wrzesnia biezgcego roku wydatki z tym zwkane dokonuje size srodkow w planie finansowym
szkoty/placowki w rozdziale 85404 przyznanym naydesk budetowy. W przypadku gdyrodki s
niewystarczajce, dyrektor sktada wniosek o zkszenie planu finansowego do SPWPPP. Kwot
zapotrzebowania na wydatki nalicza sgodnie z nagpujaca zasad:

1/12 Subwencji dwiatowej na dany rok budzetowy * liczba dzieci obgtych WWRD * liczba
miesiecy uczestnictwa= kwota na wydatki



Niewykorzystany plan finansowy dla WWRD nalezwrocik przez zigenie stosownego wniosku.
Nie ma maliwosci niewykorzystanyckrodkow przeni& do innego rozdziatu danej szkoty/placéwki.
Plan finansowy dla ww. dzieci na rok ngsty bedzie zwkkszony zgodnie z powgz zasad przez
SPWPPP.

Dla dzieci spoza Gminy Miejskiej Krakow rozliczeniabywaj sie zgodnie z pkt. 13 niniejszego
regulaminu.

10. Dyrektorzy placowek magpodipé decyzg o przesuniciach srodkéw z paragraféw
ptacowych na paragrafy rzeczowe, z ktoryckdab dokonywali niezbdnych wydatkow
zwigzanych z realizagjzag¢ WWRD.

11. Dyrektor SPWPPP dokonuje przestanirodkow ze swojego planu finansowego, po
ztozeniu prawidtowo wypetnionej tabeli. Za prawidiowe i rzetelne dokonanie rozliaze
kosztow zaj¢ WWRD ponosz odpowiedzialné Dyrektorzy placéwek, w ktorych
organizowanegzagcia.

12. Wprowadza sidwa okresy rozliczeniowe WWRD:

— do 5 maja roku buetowego jednostki realizage zagcia WWRD przekazuj
do SPWPPP informacje dotyez ildéci dzieci uczszczajcej na zajcia za
miesgce od stycznia do kwietnia i przewidywane realigagagé w
miesgcach od maja do sierpnia. SPWPPP, po analizie dektow
dostarczonych przez placéwki, spgiza wniosek przesuwgy srodki za
w/w miesice w wysokéci niezabezpieczonego planu finansowego,

— do 5 padziernika roku bugketowego jednostki realizage zagcia WWRD
przekazy informacg do SPWPPP 0 zreal@oych
zajciach za miegce od maja do wraia, oraz przewidywaprealizac{ zag¢
przez dzieci wg stanu na d#ie80 wrzénia roku budetowego (zgodnie z
SIO), za miesice od padziernika do grudnia, SPWPPP rozlicza w/w
miesgice, sporzdzapc stosowny wniosek.

13. Dyrektorzy placéwek, ktérzy organiauyVWRD dla dzieci z innych gmin/powiatéw,
zobowhzani ¢ do podpisania porozumienia z gmafpowiatem. W porozumieniach nale
wskazg wysoka¢ krakowskiej subwenciji, jako koszt do rozliczen@ribty obcizeniowej.

14. Rozliczanie z gminami/powiatami dokonywane j&stsystemie miegscznym. Po
zrealizowanych zagiach wystawiana jest nota obpeniowa dla gminy/powiatu, zgodnie
z wyzej wskazanymi obfaieniami.

Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 wrzaia 2015 roku.

Koordynator
Wczesnego Wspomagania Rozwoju dae
w Gminie Miejskiej Krakow



Wykaz ilasciowy dzieci realizujcych zagcia WWRD w miesjcach styczé-sierpig roku
budzetowego n

Nazwa i adres JeANOSTKI . ... e

Lp. llos¢ dzieci llos¢ dzieci wykazanych llos¢ dzieci nie
realizugcych w SIO na dzié 30 zabezpieczonych
zagcia WWRD wrzesnia roku w planie finansowym
budzetowego n-1 jednostki w roku
budzetowym n
1 2 3 4
Stycze roku n
Luty roku n

Marzec roku n

Kwiecien roku n

Maj roku n

Czerwiec roku n

Lipiec roku n

Sierpier roku n




Wykaz ilasciowy dzieci realizujcych zagcia WWRD w miesijcach maj—grudzieroku

budzetowego n

Nazwa i adres JeANOSTKI . ... e

Lp. llos¢ dzieci llos¢ dzieci wykazanych llos¢ dzieci nie
realizupcych zagcia w SIO na dzié 30 zabezpieczonych
WWRD wrzesnia roku w planie finansowym
budzetowego n-1 jednostki w roku
budzetowym n
1 2 3 4
Maj roku n
Czerwiec roku
n
Lipiec roku n
Sierpier roku n
Wrzesié roku | llos¢ dzieci

n wykazanych w SIO n
30 wrzénia roku n
Pazdziernik |llos¢ dzieci
roku n wykazanych w SIO n

30 wrzénia roku n

Listopad roku
na

llo$¢ dzieci
wykazanych w SIO n
30 wrzénia roku n

Grudziexr roku
n

llo$¢ dzieci
wykazanych w SIO n
30 wrzénia roku n




